OŠ Antona Globočnika Postojna                                                            KIZ: Navajanje virov, pripravila Nevenka Mlinar


NAVAJANJE VIROV IN LITERATURE

· Na koncu pisnega izdelka, tudi če je le-ta v elektronski obliki (seminarska naloga, plakat, Power Point predstavitev, referat …) moramo v posebnem poglavju natančno navesti vse vire in literaturo, ki smo jo uporabili pri svojem delu. 
· To poglavje je pogosto naslovljeno kot »Viri in literatura« in tudi mi bomo uporabljali ta izraz. Viri morajo biti razvrščeni po abecedi avtorjev. 
· Pri navajanju je najpomembnejše to, da pravilno navedemo vse bibliografske podatke/elemente, da je mogoča natančna prepoznava (identifikacija) vira. 

BIBLIOGRAFSKI ELEMENTI so vsi podatki, ki nam pomagajo prepoznati in določiti vir (besedilo, slike … v knjigi, reviji, na spletni strani …), ki smo ga uporabili.

BIBLIOGRAFSKI ELEMENTI SO: 

· Priimek in ime avtorja (nazivov dr., prof., mag. ipd. ne pišemo). 

· Leto izida. 

· Naslov, podnaslov dela (podnaslov zapišemo z malo začetnico, razen če pravopis ne zahteva drugače), npr.:  Pes: naš  najboljši prijatelj oziroma Runo: Mojčin najboljši prijatelj. 

· Izdaja. (1., 2. natis, ponatis, dopolnjena izdaja ipd.) 

· Vrsta medija (zapisana v oglatih oklepajih). 

· Kraj in ime založbe/samozaložba (pri navajanju založb/založnika izpustimo izraze & Sons – & Co – Inc). 

· Zbirka, štetje. (zbirka Z(o)renja, 10. knjiga), 

· URL-naslov, ki ga zapišemo v suličastih oklepajih. (http://www.gcc.si/) 

· Datum citiranja. 

· ISBN = International Standard Book Number (mednarodna standardna št. knjige),

· ISSN = International Standard Serial Number (mednarodna standardna številka serijske publikacije). 

KJE JIH NAJDEMO?

· v kolofonu
 in v CIP-u

· serijske publikacije pa imajo te podatke na naslovni strani (lahko v glavi naslova, ob strani, v pokončnem tisku ipd.).

PRAVILA ZA NAVAJANJE VIROV

Pomemben je vrstni red bibliografskih elementov, pisava in pravilni zapis ločil.

Obstaja več načinov navajanja virov. Med seboj se razlikujejo po vrstnem redu elementov in ločil, ki jih uporabljamo med navajanjem. Tukaj predstavljamo enega izmed možnih načinov, ki ga zagovarja in uporablja bibliotekarska stroka. Pri navajanju virov je bistveno to, da navedemo vse bibliografske elemente, ki omogočajo prepoznavanje gradiva, ki smo ga uporabili. Pravilen način navajanja virov omogoča tudi to, da med posameznimi viri ne more priti do zamenjave.

Navajanje vseh bibliografskih elementov je lahko zapleteno, zato smo za navajanje izbrali le sledeče elemente:

· priimek in ime avtorja

· leto izida

· naslov, podnaslov dela

· vrsta medija (zapisana v oglatih oklepajih[ ])

· kraj in ime založbe/samozaložba

· URL-naslov (zapisan v suličastih oklepajih < >)
· datum citiranja

1. MONOGRAFIJE

a) Monografije – en avtor

PRIIMEK, Ime. Naslov dela : podnaslov. Kraj izida : Založba. Leto izida.

Primer:

VEČERIĆ, Danica. Slovenija. Radovljica : Didakta. 2006.

b) Monografije – dva ali trije avtorji

Če monografijo napišejo dva ali trije avtorji, vedno navedemo vse. Ostali elementi bibliografskega opisa so enaki kot pri monografiji – en avtor.

PRIIMEK, Ime, in PRIIMEK, Ime. Naslov dela: podnaslov. Kraj izida: Založba. Leto izida.

Primer:

OSVALD, Jože, in KOGOJ-OSVALD, Marinka. Pridelovanje zelenjave na vrtu. Ljubljana : Kmečki glas. 1994.

c) Monografije – več kot trije avtorji

Pri več kot treh avtorjih delo obravnavamo kot anonimno, se pravi, da upoštevamo samo naslov brez navajanja avtorjev. Prvo besedo naslova pišemo z velikimi tiskanimi črkami.

Naslov dela : podnaslov. Kraj izida : založba. Leto izida.

Primera:

LEKSIKON Cankarjeve založbe. Ljubljana : Cankarjeva založba. 1994.

CVETNICE : kritosemenke sveta. Ljubljana: DZS. 1995.
2. DELI PUBLIKACIJ: ČLANKI, REFERATI …

a) Članki v reviji

Pri člankih v serijskih publikacijah (revijah) je pomembno, da poleg vsega, kar navajamo pri monografijah, navedemo tudi popolne podatke o reviji.

PRIIMEK, Ime. Naslov članka : podnaslov. Naslov revije, datum izdaje, letnik, številka, stran(i). Leto.

Primera:

TACOL, Alenka. Deset korakov do boljše samopodobe. Didakta, nov./dec. 2005, let. 15, št. 90/91, str. 45-46. 2005.

KNEZ, Željko. Visokotlačne tehnologije. Okoljska vzgoja v šoli, let. 4, št. 2, str. 115. 2002.

3. INTERNETNI VIRI

Splet je že dolgo nepogrešljiv spremljevalec pri našem delu doma in v službi, na potovanjih ipd. Ima veliko prednosti, pa tudi ogromno pomanjkljivosti. Ena izmed teh je, da lahko na medmrežju namreč vsak objavlja (skoraj) čisto vse. Informacije tako niso preverljive in zanesljive!

Kadar uporabljamo splet kot vir informacij za domače ali šolsko delo naj bodo v pomoč pri vrednotenju spletnih informacij spodnja vprašanja.
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Ali ustreza naši temi?

2. Je datum objave primeren? 
3. Ali je avtor primeren strokovnjak?

4. Kaj želi s svojim prispevkom doseči (informirati, prepričati)?

5. Ali je informacija dejstvo, mnenje, oglas …?

6. Ali avtor svoje ugotovitve podpira z že obstoječo literaturo?

7. Kako (če sploh) kritične ocene vrednotijo ta prispevek?

a) Prispevki iz baz podatkov 
Naslov : podnaslov prispevka s spleta. [online].  Ime baze/spletne strani.

[Citirano datum; ura]. Dostopno na spletnem naslovu: <http:// …>. Leto.
Primer: 

Louvre. [online]. Wikipedia, the free encyclopedia. [Citirano 2. 8. 2009; 09:14]. Dostopno

na spletnem naslovu: <http://sl.wikipedia.org/wiki/Louvre>. 2009. 
b) Slike, tabele, grafi
PRIIMEK, Ime. Naslov slike/tabele … . [online].  [Citirano datum; ura]. Dostopno
na spletnem naslovu: <http:// …>. Leto. 

Primer: 

KUNŠEK, Franjo. Odbor kluba slovenskih kolesarjev v Celju. [online]. [Citirano 
6. 9. 2009; 20:08]. Dostopno na spletnem naslovu: <http://www.dlib.si/slika.asp?database= 

fotografije&slika=documents/fotografije/fotografije/jpg/URN_NBN_SI_img754HL4OD.jpg

>. 2008.
4. DRUGI VIRI 

Sem uvrščamo zvočne posnetke, videoposnetke, glasbene zgoščenke, CD-ROM-e, projicirno gradivo, kartografsko gradivo, televizijske in radijske posnetke, zasebno komunikacijo (pisma, e-pošta, telefonski pogovori, pogovori ipd.) …  Za vse te vire moramo za naslovom v oglatih oklepajih napisati 
vrsto gradiva: [videoposnetek], [CD-ROM], [zvočni CD], [elektronska pošta], [zvočna kaseta], [gramofonska plošča], [radijski posnetek], [televizijski posnetek] …

PRIIMEK, Ime. Naslov gradiva : podnaslov gradiva. [vrsta medija]. Kraj izdaje : Založba. Leto izida.

Primeri: 

Sesalec. [Videoposnetek]. Ljubljana : Fun d.o.o. 1996. 

MOTALN, Mojca. Prazgodovina .[CD-ROM]. Miklavž na Dravskem polju :  Svarog, izobraževalni

zavod. 2005.                                          

MAKAROVIČ, Svetlana. Tacamuca : glasbena pravljica. [zvočni CD]. Kranj : Panika records. 2005.
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Reši naloge. 
Zakaj je pomembno, da na koncu seminarske naloge napišeš, katere vire si uporabil?

__________________________________________________________________________________

Obkroži vir, ki ga imaš pred sabo.
	-Članek v reviji
	-Monografija – več kot trije avtorji
	-Monografija – en avtor

	-Monografija – dva ali trije avtorji
	-Televizijski posnetek
	-internetni vir

	-Videoposnetek
	-CD-ROM
	-zvočni CD


Zapiši vir v skladu z navodili za navajanje virov. 
( Namig! Vir si najprej dobro oglej. Bodi pozoren na vrstni red elementov, pisavo in pravilni zapis ločil.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
PRIMERI
ČLANKI
· JERNEJČIČ, Andreja. Nastalo je Loško jezero.  Notranjsko-primorske novice, 21. november 2014, let. 1, št. 1, str. 2. 2014.
· DUŠA, Ana. Montana : v deželi medvedov, pušk in neskončnega neba. Gea, marec  2013, let. 23, str.  28-34. 2013.
· PRELOVŠEK, Mitja. Kraške jame : nastanek, razvoj in propad. Gea, marec 2014, let. 24, str. 16-25. 2014.
· STOPAR, Andrej. Rusija : neskončna pot po človeški krajini. Gea, februar 2014, let. 24, str. 36-43. 2014.

· STOPAR, Maja. Žrebiček. PIL, maj 2010, let. 62, št. 9, str. 12-13. 2010.

· KALOPER, Urška. Kitajska. PIL, let. 62, št. 11, str. 50-51. 2010.
MONOGRAFIJE – EN AVTOR
· WALKER, Richard. Geni in DNK. Murska Sobota: Pomurska založba. 2005.

· DALBY, Liz: Zadovoljen pes. Ljubljana: Teniška založba Slovenije. 2009.

· JENNINGS, Terry. Sesalci. Ljubljana: Tehniška založba Slovenije. 2010.
· DIPPER, Frances. Skrivnosti globin : pogled od blizu. Murska Sobota: Pomurska založba. 2004.

· CHRISP, Peter. Stari Rim : pogled od blizu. Murska Sobota: Pomurska založba. 2004.
· JEJČIČ, Viktor. Od lokomobile do traktorja. Ljubljana: Tehniška založba Slovenije. 2010.
MONOGRAFIJE – DVA ALI TRIJE AVTORJI
· PROSEN, Marijan, ROTAR, Jože, in SVETIK, Peter. Orientiranje v naravi. Ljubljana: Mladinska knjiga. 1981.

· RENČELJ, Stanko, PRAJNER, Marija, in BOGATAJ, Janez. Kruh na Slovenskem. Ljubljana: Kmečki glas. 1993.
· HARLOW, Rosie, in MORGAN, Gareth. Letni časi. Murska Sobota: Pomurska založba. 1992.
· GONICK, Larry, in OUTWATER, Alice. Okolje v stripu. Ljubljana: Tehniška založba Slovenije. 2001.

· VODOPIVEC, Dunja, in HORVAT KOKALJ, Valentina. Psi, naši prijatelji : priročnik za sobivanje s psi. Ljubljana: Zavod Republike Slovenije za šolstvo. 2011.

· ELLIOT, Marion, in A'COURT, Angela. Izdelki iz papirja : 70 čudovitih zamisli za izdelke iz papirja z več kot 400 fotografijami. Tržič: Učila International. 2009.

MONOGRAFIJE – VEČ KOT TRIJE AVTORJI

· DREVESA in grmi : enostavno in zanesljivo določanje. Kranj: Narava. 2005.

· SLOVENSKE  narodne pravljice. Ljubljana: Mladinska knjiga. 1989.

· KAKO deluje? : človekovo okolje. Ljubljana: Tehniška založba Slovenije. 1992.

· OKOLJE v Sloveniji : zbornik. Ljubljana. Tehniška založba Slovenije. 1994.

· FIZIKA. Ljubljana: ZGP Mladinska knjiga. 1972.

DRUGI VIRI
· S čebelo do medu. [Videoposnetek].  Brdo pri Lukovici : Čebelarska zveza Slovenije, Javna svetovalna služba v čebelarstvu. 2008.
· TRILAR, Tomi. Kdo vse je z nami?. [zvočni CD]. Ljubljana : Založba Rokus : Prirodoslovni muzej Slovenije. [2003].
· Slovenski vodni krog : z vami na poti po vodni krajini Slovenije : dokumentarno-izobraževalni filmi. [Videoposnetek].  [Dole pri Škofljici] : CV koncept. [2003].
· 2. svetovna vojna : padec Berlina, Hirošima – zlom Japonske.  [Videoposnetek].  Kranj : Mediafilm. 2005.
· LETNAR, Tomaž. Predstavitev poklicev. [Videoposnetek].  Ljubljana : Zavod Moja soseska : Zavod 23. 2007.
�	Kolofon je ponavadi za naslovno stranjo knjige ali na njenem zadnjem listu. Zajema podatke o avtorju, založniku, tiskarni, lektorju, ilustratorju, po novem pa mora zajemati tudi podatke o nakladi, ceno knjige in podatek o avtorskih pravicah.


�	CIP (cataloguing-in-publication) je kataložni zapis o publikaciji, ki je izdelan pred njenim izidom v skladu s pravili za katalogizacijo. Umeščen je za naslovno stranjo knjige, ponavadi v okvirčku, ni pa nujno.  Vsebuje bibliografski opis in vse elemente za dostop v katalogih. Je obvezna sestavina monografske publikacije. (� HYPERLINK "http://www.nuk.si/nuk3.asp?id=388537233"��http://www.nuk.si/nuk3.asp?id=388537233�)


�	Monografija je znanstveno delo, ki obravnava eno vprašanje ali eno temo. (SSKJ, 1994, 572)





